研究生離校手續及注意事項

1. 至圖書館【世新大學博碩士數位論文系統】輸入論文摘要、目次、參考文獻等相關資訊，及勾選全文授權方式，並上傳論文電子檔

上傳檔案須符合以下規定︰

(1) 須為PDF檔案格式。

(2) 字形規定︰(中文字型︰標楷體、細明體、新細明體
(英文字型︰Times New Roman、 Arial、 Arial Black

                                               
(3) 特殊符號須使用Symbol字型

(4) 圖檔須用*.bmp、 *.jpg、*.gif、 *.tiff格式

(5) 參考文獻請遵照APA、 MLA、Chicago格式

（檔案經審核通過後，圖書館會以電子郵件通知前來圖書館辦理離校手續及簽署授權書、並繳交三本平裝論文。）
2. 於圖書館【世新大學博碩士數位論文系統】線上列印「國圖論文授權書」及「國科會科學技術資料中心授權書」。

3. 論文定稿內須含a.國圖論文授權書b. 國科會科學技術資料中心授權書c.論文合格同意書等，詳細內容見【論文書寫格式說明】。
4、繳交論文：

(1) 送交學位考試委員各一本

(2) 送交系辦公室2本（精裝1本、平裝1本）
(3) 送交教務處2本（平裝）

(4) 送交世新大學圖書館3本（平裝）

5、 離校︰請先至教務處註冊組領取離校程序單依程序辦理（請攜帶身份證、學 生證與私章）
注意︰最好提前申請，不要在最後期限申請以防突發狀況
(系辦公室：繳交論文、確認完成博碩士論文線上建檔查核、歸還系圖書、學系資產)
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1.還清所借書籍


2.繳交論文3本（平裝）


3.簽署授權書





1.繳交研究室、櫃子鑰匙


2.繳交論文2本


（精裝、平裝各1本）


）





向系辦（或指導老師）


拿論文合格同意書





繳回程序單、領取學位證書





1.生活輔導組(是否辦理減免貨就學貸款)


2.兵役(女生免辦)


3.僑生輔導(非僑生免辦)





1.核對學生証


2.核對論文中英文題目是否有誤


3.查核論文授權書


（國圖、國科會)


4.繳交論文2本（平裝）


5.領取離校程序單





下載國科會、國圖授權書


(系統收錄範圍及授權)





離校手續流程





完成論文修改





上傳至世新大學碩博士數位論文系統


http://192.192.148.77/ETD-db/index.html





進行論文列印及裝訂作業





收到圖書館審核通知





至學校辦離校手續





通過





教務處註冊組蓋章





衛生保健組蓋章





體育室蓋章





資傳系辦蓋章





圖書館蓋章





學務處蓋章





教務處





平裝本約需半～一個工作天、精裝本約需四個工作天


(視影印店收件數量而定)





不通過





補齊、修正上傳資料





師資培育中心


(無修讀資格免辦)





圖書館需至少三個工作天審核論文


(審核項目：1.論文相關資料2.論文PDF檔)








