附表三：專題製作硬體設備借用辦法


資訊傳播學系專題製作硬體設備借用辦法

1、 資訊傳播學系（以下簡稱本系）為方便本系學生進行專題與系統研究，提供本系資訊檢索實驗室（以下簡稱實驗室）專業設備借用，特別訂定本辦法。

2、 凡本系學生因進行專題與系統研究需要電腦相關硬體設備，在經指導老師同意下，得向本系實驗室申請借用。申請表格形式如附件一。

3、 申請表格經本系實驗室助教（以下簡稱助教）審核通過後，並撥予電腦相關硬體設備，由借用人與助教共同檢查借用相關設備之現況，確認並填寫借用明細表一式兩份，分別由借用人與助教保留。借用明細表形式如附件二。

4、 借用人應對電腦及相關設備負保管責任，若因自然損壞可報請助教處理，不當使用引起之人為損壞，由借用人負責賠償。

5、 歸還時，由借用人與助教依據借用明細表共同檢查借用設備之現況，若有項目損壞、短缺或零件不合規定，視為歸還手續未完成。歸還手續完成後，由助教與借用人於明細表上註明歸還日期與設備狀況，繳交本系秘書歸檔。

6、 借用品若逾期未歸還或損壞而未完成歸還手續，將視為畢業手續未完成。

7、 以上之辦法經本系教務會議通過，公告後實施。

資訊傳播學系專題製作硬體借用申請表

因課業需求，需使用硬體相關設備，向本系資訊檢索實驗室提出借用申請。

借用期間為　  年　　月  　日至　 　年　  　月　 　日止。

於借用期間內，申請人將對各借用項目負完全保管責任，謹慎愛護。若因不當使用而導致人為損壞，申請人需負修復責任或提出同規格或以上規格之相同產品賠償。

借用期限到期，申請人需準時歸還。

以上內容，申請人      　　　　　　　 完全了解。

此致

系主任

中華民國　　　年　　月　　日
資訊傳播學系專題製作硬體借用明細表

	設備名稱
	Seagate 3.5吋32M 500G  抽取式硬碟

	財產編號
	

	硬碟編號
	

	相關設備


	PHILIPS 3.5吋外接盒

支撐架

AC轉接器

USB

驅動光碟

	其    他
	產品包裝外盒


借用期間為　　　年　　月　　日至　　　年　　月　　日。

借用人 






       （簽章）

助　教







       （簽章）

歸還日期：                      中華民國　　　年　　月　　日

確認人：              
